
คู่มอืสําหรับประชาชน : การขอตรวจสอบวุฒิการศึกษาของผู้เรียนหลกัสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษา 

ขั้นพืน้ฐาน  

หน่วยงานที่ให้บริการ : ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอเขาสมิง กระทรวงศึกษาธิการ 

              
 

 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืน่คาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต  

 ไมมีขอมูลหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
 

 ช่องทางการให้บริการ 
 

สถานที่ให้บริการ  

ศูนย์การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอเขาสมิง  

เลขที่ 308 หมู่.1 ตําบลเขาสมิง   อําเภอเขาสมิง  จังหวัดตราด 

รหัสไปรษณีย์ 23130 โทรศัพท์ 039-599378 โทรสาร 039-59937/ ติดต่อ

ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

(หมายเหตุ: (การขอหนังสือรับรองการตรวจสอบวุฒิการศึกษา

ผู้รับบริการสามารถถือเอกสารมาขอรับการตรวจสอบวุฒิการศึกษาได้

ด้วยตนเองที่สถานศึกษาต้นสังกัด)) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ 

ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด ) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

 ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

 ระยะเวลาในการดาเนินการรวม  : 3วันทําการ 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร  

ตรวจสอบใบระเบียบแสดงผลการเรียน 
(หมายเหตุ: -) 

2 วันทําการ ศูนยการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอธัยาศัย 

อําเภอเขาสมิง 

2) การพิจารณา 

ออกหนังสือรับรองและลงนาม 
(หมายเหตุ: -) 

1 วันทําการ ศูนยการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอธัยาศัย 

อําเภอเขาสมิง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)  หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร  

1) หนังสือขอตรวจวุฒิการศึกษาของหน่วยงานที่ขอตรวจสอบ  

วุฒิการศึกษา 

ฉบับจริง  1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ -  

- 

2) สําเนาใบระเบียนแสดงผลการเรียน  

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียด ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ)  

 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ  

ลําดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ  

1) ศูนยการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอเขาสมิง เลขที่ 308 หมู 1 ตําบลเขาสมิง อําเภอเขาสมิง  

จังหวัดตราด รหัสไปรษณีย์ 23130 โทรศัพท 039-599378 โทรสาร 039-599378 

(หมายเหตุ: -) 

2) สํานักงาน กศน. จังหวัดตราด โทรศัพท 039-518091 

3) สํานักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย โทร 0 2282 6091 โทรสาร 0 2281 3732 

(หมายเหตุ: -) 

4) ศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดกระทรวงสํานักนายกรัฐมนตรี  สายดวน 1579 

5) สํานักงานกศน. สายดวน 1660 

(หมายเหตุ: -) 

6) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสําานักนายกรัฐมนตรี  

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)) 

 
 
 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอร์ม 

 

 

หมายเหตุ  

- 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที่  
 

ช่ือกระบวนงาน: การขอตรวจสอบวุฒิการศึกษาของผูเรียนหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาข้ันพื้นฐาน  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: สํานักงาน กศน. สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต  หรือที่เก่ียวข้อง : 
 

1) ประกาศกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการใช้หลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาข้ันพื้นฐานพุทธศักราช  2551  

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

พื้นที่ใหบริการ: สถาบันการศึกษา, สวนกลางที่ตั้งอยูในภูมิภาค  (นอกกฎกระทรวง)  
กฎหมายขอบังคับ / ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: –  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0  

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน:  

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน 28/07/2015 09:08 
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